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KITOLTESI UTMUTATO a G1020-01 jelii, , Nyilvantartasba vétel vagy nyilvantartasba vett
adatok moédositasa irantikérelem — nem természetes személyek szamara” elnevezési
nyomtatvanyhoz

Kérjiik, olvassa el az ,Altalanos tajékoztato az Egységes Mezégazdasagi Ugyfél-
nyilvantartasi Rendszerben hasznalt nyomtatvanyokhoz” cimi utmutatot is, amely
valamennyi nyomtatvany kitoltésénél betartandé szabalyokat és tudnivalékat tartalmaz.

A G1020-01 jelit nyomtatvanyt az alabbi célokra hasznalhatja:
1. Nyilvantartasba vétel:

Amennyiben a nem természetes személy még nem ligyfele az MVH-nak, a G1020-01 jeli

nyomtatvany kitoltésével kérheti nyilvantartasba vételét az MVH iigyfél-nyilvantartasi

rendszerébe.

A nem kérelemre ,nyilvantartasba vett” statusza iigyfél nyilvantartasba vételi eljaras

keretében ,,kérelemre nyilvantartasba vett” besorolasba keriilhet 4t - az MVH eljarasi torvény

28. § (3) bekezdésében - meghatarozott tovabbi adatok G1020-01 jelti nyomtatvanyon torténd

bejelentésével. Az ligyféli besorolas megvaltozasakor az tigyfél nem kap uj tigyfél-azonositot.

2. Az iigyfél iigyfél-nyilvantartidsban szereplé adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentése:

Az ilgyfélnek a nyilvantartasba vett adataiban bekovetkezd valtozast a G1020-01 jeld
nyomtatvanyon kell bejelentenie, valtozas-bejelentés keretében az adatait moddosithatja,
bizonyos, a nyomtatvany altal egyértelmiien megjelolt adatainak megsziinését, valamint 1j
adatokat jelenthet be. Valtozas-bejelentés esetén a G1020-01 jelti nyomtatvany ,,Kérelem
adatok”, valamint , Kit6ltési datum és aldiras™ adatblokkjait minden esetben, a ,,Betétlapok™
¢s a ,,Mellékletek” adatblokkjait sziikség szerint kell kitdlteni.

e Adatmodositas esetén csak a modositani kivant adatra vonatkozé adatmezoéket kell
kitlteni ugy, hogy az adatmezdébe csak a nyilvantartasba vett adat helyébe 1€p6 1) adatot
kell beirni.

o Adat megsziinésének bejelentése esetén csak a megszint adatra vonatkoz6 adatmezdt kell
kitolteni a megsziint adatokkal, majd az adott adatblokk aljan talalhat6 ,,Megszlint adat”
sorban ,,X” jelet kell tenni abba a négyzetbe, melynek sorszama megegyezik a megsziint
adatot tartalmaz6 mezd sorszdmaval.

e Uj adat bejelentése esetén csak az 1j adatra vonatkozo adatmezdket kell kitdlteni. Uj
adatnak mindsiil minden olyan informacio, ami nem szerepelt kordbban az tligyfél-
nyilvantartdsi rendszerben (példaul: korabban lakoéhelyére kérte postai kiildeményeit,
most pedig levelezési cimet jelent be).

l. rész: Alapadatok

(1) Kérelem adatok
Kitéltése kotelezo.
1. pont: a megfelelé valaszhoz tegyen , X jelet aszerint, hogy a Nemzeti Elelmiszerlanc-
biztonsagi Hivatalnak, illetve a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatalnak mar iigyfele
vagy sem.
2. pont: tegyen ,,X” jelet a megfeleld négyzetbe aszerint, hogy nyilvantartasba vételt vagy a
nyilvantartasba vett adatok modositasat kéri.

1. A kérelembenyujtas oka a nyilvantartasba vétel:
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- az MVH-nal igyféli statusszal még nem rendelkezd nem természetes személy
nyilvantartasba vétele esetén,

- az MVH-nal ,nyilvantartasba vett” {igyfél ,kérelemre nyilvantartasba vett”
besorolasba torténd atkeriilése esetén,

- a NEBIH iigyfelének nyilvantartasba vétele esetén,

- abetétlapokon bejelenthetd adatok nyilvantartasba vétele esetén.

2. A kérelembenyujtas oka a nyilvantartasba vett adatok modositdsa:
- az MVH iigyfelének az adataiban bekovetkezett valtozas bejelentése
» azigyfél-nyilvantartasban rogzitett adat modositasa,
» azigyfél-nyilvantartasban rogzitett adat megsziinése, illetve
» az lugyfél-nyilvantartasban nem rogzitett j adat bejelentése
esetén,
- az MVH {gyfelének betétlapokon bejelentett adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentése esetén.
3. pont: irja be 10 jegyl ligyfél-azonositdjat, amennyiben azzal mar rendelkezik.

Nyilvantartasba vétel

(2) Ugyfél azonosité adatok

Kitéltése kotelezo.

1. Neve: a nem természetes személy cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, egyhazi jogi
személyek nyilvantartdsaban, torzskonyvi nyilvantartasban vagy a nyilvantartdsba vételrdl
sz016 jogerds dontésben rogzitett neve.

2. Gazdalkodasi formaja: a cég cégformdjanak, illetve a szervezet formajanak
meghatarozasa (példaul: részvénytarsasag, Korlatolt felelGsségli tarsasag, szovetkezet,
egyesiilet, egyesiilés, alapitvany, helyi 6nkormanyzat, egyhazi intézmény).

3. Roviditett neve: a cég, szervezet cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, egyhézi jogi
személyek nyilvantartasaban, torzskonyvi nyilvantartashan vagy a nyilvantartasba vételrdl
sz0l6 jogerds dontésben rogzitett roviditett neve.

4. Adoszama: a nem természetes személy részére a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) altal
megallapitott tizenegy szamjegy(i addéazonositd szam.

A kiilfoldi székhellyel rendelkezé nem természetes személynek a G1020-01 jelii nyomtatviny
mellett ki kell téitenie a G1003-01 jelii, ,, Betétlap — kiilfoldi iigyfelek adatainak bejelentéséhez
és modositashoz” elnevezésii betétlapot is.

(3) Ugyfél egyéb azonosité adatok

Az 1. pont kitéltése kitelezd, a 2-5. pontok koziil csak egyet kell kitolteni, ennek megfeleléen
azt az azonositot kell megadni, amellyel a nem természetes személy rendelkezik. A 6. pont
kitéltése csak a koltségvetési szerv szamdra kételezo.

1. Statisztikai szamjele: a Kozponti Statisztikai Hivatal (KSH) altal a nem természetes
személy részére Kiadott azonosito.

2. Cégjegyzékszama: A mezd kitoltése abban az esetben kotelezd, ha az tigyfél cég.

3. Birosagi nyilvantartasi szama: A mezd kitéltése abban az esetben kitelezd, ha az iigyfél
egyesiilet vagy alapitvany.

4. Egyhazféi igazolas szama: A mezd kitoltése abban az esetben kételezd, ha az iigyfél
valamely egyhaz kisebb, aldarendelt szervezeti egysége

5. Torzskonyvi nyilvantartasi szama: A mez6 kitoltése abban az esetben kitelezd, ha az
tigyfél koltségvetési szerv.
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6. Koltségvetési szerv tipusa: A mezo kitoltése abban az esetben kételezo, ha az iigyfél
koltségvetesi szerv. Kérjik, tegyen ,,. X jelet a megfeleld koltségvetési szervtipushoz tartozéd
négyzetbe.

Il. rész: Kiegészité adatok

(4) Miikodési adatok

Kitéltése kotelezo.

Tegyen ,,X” jelet abban a négyzetbe, amely a nem természetes személy miikodési stadiumara
vonatkozik.

Miikodésének kezdete: a nem természetes személy milkodése megkezdésének datuma [év
(pl. 1999), hénap (01-12), nap (01-31)].

I11.rész: Elérhetoségi adatok és KKV mindsités

(5) Cimadatok

A székhelyre vonatkozo adatokat kételezé megadni, mig a levelezési cimre és az iratmegdrzési
helyre vonatkozo mezoket csak abban az esetben kell kitélteni, ha az nem azonos a nem
természetes személy székhelyével.

1. Székhelye: a nem természetes személy cégjegyzékben, birésagi nyilvantartasban vagy a
nyilvantartasba vételr6l szolo jogerés dontésben szerepld székhelye.

- Iranyitéoszam: belfoldi székhely postai iranyitdszama.

- Helység: belfoldi székhely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,U.” rovidités az ,,utca’ helyett).

- Hsz, emelet, ajté: belfoldi székhely hazszama, emeletszama, illetve ajtoszama.

- Postafiok: belfoldi székhely postatiok szama. Amennyiben rendelkezik postafiokkal,
annak szamat is jelentse be.

- Hrsz: belfoldi székhely helyrajzi szama. Ha a belfoldi székhelyének cime csak
helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitélteni a kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

2. Levelezési cime: cim, amelyre postai kiildeményeinek kézbesitését kéri, csak abban az
esetben adja meg, ha eltér a székhelye cimétol.

- Iranyitéoszam: belfoldi levelezési cim postai iranyitdszdma.

- Helység: belfoldi levelezési cim postai irdnyitdszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kaozteriilet neve: az utca, Ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi levelezési cim hazszama, emeletszama, illetve ajtoszama.

- Postafiok: belfoldi levelezési cim postafiok szama. Amennyiben levelezési cim
rendelkezik postafiokkal, annak szamat is bejelentheti.

- Hrsz: belfoldi levelezési cim helyrajzi szama. Ha a belfoldi levelezési cime csak
helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitolteni a kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.
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Felhivjuk a figyelmét arra, hogy amennyiben levelezési cimet ad meg, az MVH valamennyi
kiildeményét a megadott levelezési cimre kiildi, ezért a levelezési cime megvaltozasa esetén, a
valtozast haladéktalanul jelentse be az MVH részére! Felhiviuk a figyelmét, az adatvaltozast
ugyancsak a jelen G1020-01 jelii nyomtatvanyon jelentheti be!
3. Iratai 6rzésének helye:
- Iranyitéoszam: belfoldi iratérzési cim postai iranyitdszama.
- Helység: belfoldi iratérzési cim postai iranyitdszamok jegyzéke szerinti helységneve.
- Kozteriilet neve: az utca, Ut, tér, koz stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).
- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhaté az
,U.” rovidités az ,,utca” helyett).
- Hsz, emelet, ajto: belfoldi iratérzési cim hazszama, emeletszama, illetve ajtdszama.
- Postafiok: belfoldi iratérzési cim postafiok szama. Amennyiben iratérzési cime
rendelkezik postafiokkal, annak szamat is bejelentheti.
- Hrsz: belfoldi iratérzési cim helyrajzi szama. Ha a belfoldi iratérzési cim csak
helyrajzi szammal hatdarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett fenti cimadatai koziil valamelyik megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivdant adattal, és
tegyen ,X” jelet abba, az adatblokk also részén talalhato szamozott négyzetbe, amely
sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint cimadat bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az
adott cimen a tovabbiakban nem talalhato meg.

(6) Elérhetiségi adatok

Felhivjuk figyelmét arra, hogy az elérhetoségi adatok megaddasa nem kételezo, ugyanakkor
ajanlott.

1. Ertesitési telefonszama: jelenleg hasznalt telefonszam(ok) (korzetszam/telefonszam
forméban)

2. SMS fogadasara alkalmas telefonszama: jelenleg hasznalt mobiltelefonszam(ok)
(korzetszam/telefonszam formaban). Tekintettel arra, hogy az MVH egyes eljardsi
cselekményekrdl rovid széveges tizenet (SMS) utjan is értesitheti az tigyfelet. Az elérhetéségi
adatok nem kotelezéen kitoltendd adatok, de célszerii az adat megadasa.

3. Fax szama: jelenleg hasznalt faxszam (korzetszam/telefonszam forméban).

SMS fogadasara alkalmas telefonszama: aktualis mobiltelefonszam(ok)
(korzetszam/telefonszam formaban).

4. Elektronikus levélcime: jelenleg hasznalt e-mail cime

(7) Nem természetes személy KKV mindsitése

A nem természetes személy KKV mindsitésének megfeleld négyzetbe kell ,, X jelet tenni. A
vallalkozas az aldbbi harom tipus egyikébe tartozhat:

- mikrovallalkozas: amennyiben az 0sszes foglalkoztatott 1étszama 10 fonél kevesebb,
valamint az éves netto arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 2 millié euronak
megfeleld forintdsszeg,

- Kkisvallalkozas: amennyiben az Osszes foglalkoztatott 1étszama 50 fonél kevesebb,
valamint az éves nettd arbevétele vagy mérlegfoosszege legfeljebb 10 millié euronak
megfeleld forintosszeg,
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- kozépvallalkozas: amennyiben az dsszes foglalkoztatott 1étszdma 250 f6nél kevesebb,
valamint az éves nett6 arbevétele legfeljebb 50 millié eurénak megfeleld forintosszeg,
vagy a mérlegféosszege legfeljebb 43 milli6 euronak megfeleld forintdsszeg.

Abban az esetben, amennyiben a nem természetes szemely nem tartozik a kis- és

kozépvallalkozasokrol szolo 2004. évi XXXIV. térvény hatalya ala, kérjiik, ezt a tényt jelélje X
jellel az adatblokk erre vonatkozo részében.

IV. rész: Fizetési szamla adatok

(8) Fizetési szamla adatok

Az adatblokk kitéltése kotelezo, amennyiben pénziigyi kovetkezményekkel jaro intézkedésben
kivan részt venni. Felhivjuk figyelmét, hogy pénziigyi kovetkezményekkel jard intézkedésben
csak abban az esetben vehet részt, ha legkésébb a pénziigyi kovetkezményekkel jaro
intézkedésre vonatkozo kérelem benyujtasaval egyidejlileg bejelenti fizetési szamlaszamat,
valamint annak devizanemét. Az MVH a tdmogatast minden esetben forintban utalja ki,
tovabba a fizetési kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

A mezo kitéltése esetén a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez csatolni kell az tigyfél nevére
szolo ket honapnal nem régebbi fizetésiszamla-kivonat masolatot, vagy a szamlat vezetd
pénzforgalmi szolgdltatonak a kérelem benyujtdsi idopontjat megelézo két honapnal nem
régebbi nyilatkozatat, mely tartalmazza az iigyfél azonositasahoz sziikséges adatokat,
valamint az tigyfél nevére szolo fizetési szamlaszamot.

1. Devizaneme: a fizetési szamla devizanemének harom karakteres roviditése. (Forint
esetében ez a kod: HUF)

2. Belfoldi fizetési szamlaszama: a belfoldi bankszamla 16 vagy 24 karakteres szama.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett belfoldi fizetési szamla adata megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivant adattal, és
tegyen ,X” jelet az adatblokk also részén talalhato 1-2 szamu négyzetbe, egyértelmiien
Jjelezve ezzel, hogy fizetési szamlaszamadt megsziintette.

V. rész: Egyéb adatok

(9) Betétlapok
Kitoltese kotelezo.

Felhivjiuk a figyelmét, hogy a rovat kitoltésével koteles feltiintetni a csatolando betétlapok
darabszamdt, amennyiben betétlapon tovibbi adatokat jelent be. Amennyiben nem nyujt be
betétlapot, irjon ,,0”-t valamennyi négyzetbe.

1. Képviseletre jogosultat a G1001-01 jelii betétlapon kell bejelenteni.

2.Telephelyeket, fioktelepeket, termeldegységeket, szervezetek alszerveit a G1002-01 jeli
betétlapon kell bejelenteni.

3. Kiilfoldi iigyfelek adatait a G1003-01 jeli betétlapon kell bejelenteni.

4. Jogutédlasra vagy jogutéd nélkiil torténé megsziinésre vonatkozo adatokat a G1004-
01 jelii betétlapon kell bejelenteni.

(10) Meliékletek

Kitéltése kotelezo, amennyiben mellékletet csatol a kérelemhez.
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Kérjiik, tegyen ,,X” jelet abba a négyzetbe, amely arra a dokumentumra vonatkozik, amelyet a
kérelemhez mellékelt.

(11) Hozzajarulas

Tegyen ,,X” jelet az elsé négyzetbe, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy az MVH az On 4altal
megadott elérhetdségein keresztiil tdjékoztassa az aktualis {ligyintézési lehetdségekrol és
hataridokrol.

Felhiviuk a figyelmét, hogy hozzajarulasat a G1020-01 jelii nyomtatvanyon valtozas-
bejelentés keretében barmikor visszavonhatja a masodik négyzetbe tett ,, X jellel.

(12) Nyilatkozat, valamint (13) Kitoltési datum és alairas

Kitéltése kotelezo.

A nyomtatvanyon szerepld nyilatkozatokban foglaltakkal valo egyetértés esetén a Helység,
Datum, Ugyfél/kérelmezé neve nyomtatott betiivel rovatokat ki kell t6lteni, valamint az
Ugyfél/kérelmezé alairasa rovatban ala kell irni €s le kell pecsételni.

Nyilvantartasba vett adatok modositasa

Amennyiben On kérelemre nyilvantartott iigyfele az MVH-nak a G1020-01 jeld
nyomtatvanyt kell haszndlnia adataiban bekovetkezd valtozas bejelentésre, igy a nyomtatvany
segitségével adatait moddosithatja, 0j, a nyilvantartasban kordbban nem szerepld adatokat
jelenthet be valamint bizonyos, a nyomtatvany altal egyértelmiien meghatarozott adatanak
megszlinését is bejelentheti.

Adatvaltozas esetén csak a modositani kivant adatra vonatkozo adatmezdket toltse ki az 1j
adatokkal. A régi adatokat nem kell megadnia, azok automatikusan lezardsra keriilnek az
azonos tipusu Uj adat bejelentésének hatasara! A ,.Kérelem adatok” cimii adatblokkban a
kérelem benyujtis okaként jelolje meg a nyilvantartisba vett adatok modositasat!
Tizjegyii iigyfél-azonositéjat (korabban regisztracios szam) ebben az esetben kotelezo

megadnial

Példa adat modositasra: az On altal képviselt cég kérelemre nyilvantartott {igyfele az MVH-
nak. Abban az esetben, ha a cég székhelyet valt, a nyomtatvany III. részének 5. Cimadatok
adatblokkjaban a székhelyre vonatkozo adatmezdkben az 0j székhely cimét kell megadnia.

Példa 1ij adat bejelentésére: az On 4ltal képviselt cég kérelemre nyilvantartott iigyfele az
MVH-nak. Nyilvantartasba vételének kezdeményezésekor az ligyfél-nyilvantartasi rendszerbe
bejelentette székhelyét. Amennyiben a székhely mellett, modositas keretében iratorzési helyet
kivan megadni, gy a III. rész: Elérhetdségi adatok és KKV mindsités 5. Cimadatok
adatblokkjaban toltse ki az iratérzési helyre vonatkozo adatmezdket.

Megsziint adat bejelentése esetén csak a megszilint adatot tartalmazé adatmezot toltse ki a
megszintetni kivant adatokkal, majd az adatblokk aljan talalhat6o ,,Megsziint adat”
elnevezésli sorban tegyen X jelet a megsziint adatot tartalmazé mezd sorszamahoz! A
»~Kérelem adatok” cimii adatblokkban a kérelem benviujtas okaként jelolje meg a
nyilvantartisba vett adatok moddositasat! Tizjegvi iigyfél-azonositojat (korabban
regisztracios szam) ebben az esetben is kotelezo megadnia!




