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A Velencei-tó Térségfejlesztő Közhasznú Egyesület 

munkatársat keres: ügyintézői munkakörbe 

Ha szereti az irodai munkát, érdekli a LEADER pályázatok kérelemkezelése, 
segítené az ügyfeleket projektjeik sikeres megvalósításában 

Amit kínálunk: Tíz éve sikeresen működő Egyesületünknél vidék-fejlesztési szakmai munka 
vezetése. Folyamatos képzés, versenyképes fizetés, változatos munka.  

Feladatok:  

• A Velencei-tó térségének a 2014-2020 programozási időszakban a LEADER program 
megvalósításában való közreműködés, pályázati kérelemkezelés 

• Irodai adminisztráció (beszámolók, pénzügyi elszámolások összeállítása (könyvelőnek 
előkészítés), levelezés, nyilvántartások, adatbázisok kezelése, szakmai és kulturális 
események szervezése). 

• Ügyfél kapcsolatok 

Elvárások: 

• középfokú- vagy felsőfokú végzettség 
• precizitás, rugalmasság, pontosság, önálló feladat végzés  
• magas felhasználói szintű számítógépes ismeretek, excel, ppt, word, internet 
• jó kommunikációs készség, 
• B kategóriás jogosítvány 

Előnyt jelent: 

• Motiváció az új ismeretek elsajátítására, továbbtanulásra, és a térség fejlesztésére. 

Jelentkezéshez részletes szakmai önéletrajzot, motivációs levelet és végzettséget igazoló 
bizonyítványmásolatokat tartalmazó pályázat szükséges. 

Elkötelezett pályakezdők, és részmunkaidősek jelentkezését is várjuk. 

A pozíció azonnal betölthető, de legkésőbb 2019. április 30. 

A pályázat beadásának módja elektronikus info@velenceitoleader.t-online.hu-ra. (kérjük 
fizetési igényét is jelölje meg.) A pályázathoz csatolni kell: önéletrajz, motivációs levél, 
www.hellovelence.hu  

 Információt Egyesületünk tevékenységéről, programjairól, a LEADER-ről a Helyi fejlesztési 
Stratégiáról: a www.hellovelence.hu  honlapról szerezhet. https://hu-

hu.facebook.com/velenceitoleader/ 
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